
จัดส่งแบบฟอร์มการจัดท าค าเสนอขอ
งบประมาณรายจา่ยประจ าปี 

 

จัดท าค าเสนอของบประมาณรายจา่ย
ประจ าป ี

 

จัดส่งค าเสนอของบประมาณรายจา่ย 
ประจ าปีของหน่วยงาน 

 

 

 มทร.ตะวันออก 

 
คู่มือมาตรฐานขั้นตอนการปฏิบตัิงาน 

(Standard Operation Procedure: SOP) 
ขั้นตอน : การจัดท าค าเสนอขอ

งบประมาณรายจ่ายประจ าปีงบประมาณ 
(ด้านการพัฒนานักศึกษา) 

 
รหัสเอกสาร 

OP-SOP-007 

 
ออกวันที่ 

1 เม.ย. 2563 

 
เขียนโดย : กองพัฒนานักศึกษา  
ควบคุมโดย : กองพัฒนานักศึกษา 

อนุมัติโดย  
       (นางสาวนุสรา  หนูกลดั) 
   ผู้อ านวยการกองพัฒนานักศึกษา 

 

ที ่ ผู้รับผิดชอบ แผนภูมิสายงาน (Flowchart) ขั้นตอน ระยะเวลา
ด าเนินงาน 

เอกสารที่เกี่ยวข้อง 

  

 

   

1 กองพัฒนานักศึกษา 

 

 

จัดท าแบบฟอร์มการจัดท าค าเสนอ
ของบประมาณรายจ่ายประจ าป ี
 

5 วัน 
(มิถุนายน) 

แบบฟอร์มการจัดท า
งบประมาณรายจา่ย
ประจ าป ี

2 หน่วยงาน 

 

จัดท าค าเสนอของบประมาณรายจา่ย
ประจ าป ีตามแบบฟอร์ม 
 

10 วัน 
(กรกฎาคม) 

ค าเสนอของบประมาณ
รายจ่ายประจ าป ี

3 กองพัฒนานักศึกษา  
 
 
                           

ตรวจสอบ/วิเคราะห์/สังเคราะห์  
ค าเสนอของบประมาณรายจ่าย
ประจ าปีของหน่วยงาน 
 

5 วัน 
(กรกฎาคม) 

ค าเสนอของบประมาณ
รายจ่ายประจ าป ี
ของหน่วยงาน 

4 คณะกรรมการ
พิจารณาด้านพัฒนา
กิจกรรมนักศึกษา
ระดับมหาวิทยาลยั 

  ไม่เห็นชอบ 
 
 
                                เห็นชอบ 

พิจารณา ค าเสนอของบประมาณ
รายจ่ายประจ าปีของหน่วยงาน 

1 วัน 
(สิงหาคม) 

ค าเสนอของบประมาณ
รายจ่ายประจ าป ี
ของหน่วยงาน 

5 กองพัฒนานักศึกษา 
 

 
 
                           

สรุปผลการพิจารณางบประมาณ
รายจ่ายประจ าปี พร้อมทั้งจัด
เรียงล าดับความส าคัญ 
 

3 วัน 
(สิงหาคม) 

ผลการพิจารณา
งบประมาณรายจา่ย
ประจ าป ีพร้อมทั้งผลการ
จัดเรียงล าดับความส าคัญ 

6 กองพัฒนานักศึกษา 
 

 

ค าเสนอของบประมาณรายจ่าย 
ประจ าปีของหน่วยงาน ที่ผ่านการ
พิจารณาจากคณะกรรมการ 
 

1 วัน 
(กันยายน) 

ค าเสนอของบประมาณ
รายจ่ายประจ าปีของ
หน่วยงาน ที่ผ่านการ
พิจารณาจาก
คณะกรรมการ 

7 กองนโยบายและแผน  
 
 
 

ค าเสนอของบประมาณรายจ่าย 
ประจ าปีด้านพัฒนากจิกรรม
นักศึกษาของมหาวิทยาลยั 
 

1 วัน 
(กันยายน) 

ค าเสนอของบประมาณ
รายจ่ายประจ าปีด้าน
พัฒนากิจกรรมนักศึกษา
ของมหาวิทยาลยั 

เร่ิมต้น 

     เสนอเพื่อพจิารณา 

ตรวจสอบ/วิเคราะห์/สังเคราะห์ ข้อมูล 
ค าเสนอของบประมาณรายจ่ายประจ าปี 

ของหน่วยงาน 

 

รับค าเสนอของบประมาณรายจ่าย 
ประจ าปีด้านพัฒนากจิกรรมนักศึกษา 

ของมหาวิทยาลยั 

 

สรุปผลการพิจารณางบประมาณรายจา่ย 
ประจ าป ี

 



  

 

   

 

จบ 


